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Ĵধান পৃŽেপাষকঃ  

অধ�াপক ডাঃ আবুল বাসার Ʊমাহাŗদ খুরশীদ আলম 

মহাপিরচালক, ƗাƐ� অিধদĮর, মহাখালী, ঢাকা।  
 

পৃŽেপাষকঃ  

 ডাঃ Ʊমাঃ  হাśন-অর-রশীদ 

পিরচালক (Ĵশাসন), ƗাƐ� অিধদĮর, মহাখালী, ঢাকা। 
 

অধ�াপক ডা. Ʊমা. শাহাদাত Ʊহােসন 

পিরচালক (এমআইএস) ও লাইন ডাইের�র (এইচআইএস এę ই-Ʊহলথ), ƗাƐ� অিধদĮর, মহাখালী, ঢাকা। 
 

ইিØিনয়ার সুেখĢু Ʊশখর রায়  

 িসিনয়র িসেƉম এনািলƉ, এমআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর, মহাখালী, ঢাকা।  

সŐাদনাঃ  

ডাঃ িব. এম. িরয়াজুল ইসলাম 

Ʊডপুিট চীফ (Ʊমিডেকল), এমআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর 

নওিশবা রহমান  

কনসালেটĖ, এমআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর 

ডাঃ Ʊমা:  শামীম Ɲসাইন Ʊচৗধুরী  

Ʊডপুিট চীফ, Ʊসėাল এইচআরআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর   

সহঃ সŐাদনাঃ  

ডা: মুহাŗদ জািহদুল ইসলাম 

Ʊডপুিট ƱĴা²াম ম�ােনজার (এইচআইএস এę ই-Ʊহলথ), এমআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর 

 ডাঃ নুজহাত নওরীন আিমন 

িসিনয়র এেĖামেলািজƉ, Ʊসėাল এইচআরআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর   

 

ĴÅদঃ  

ডাঃ Ʊমা শামীম Ɲসাইন Ʊচৗধুরী  

Ʊডপুিট চীফ, Ʊসėাল এইচআরআইএস, ƗাƐ� অিধদĮর  
 

Ĵকাশঃ এিĴল’ ২০২৪ 

৩য় সংƅরন 

Ʊযাগােযাগ - centralhris@gmail.com 
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সূিচপø 
 

 
ক) ভূিমকা                                                          (পৃŽা নং ৪-৫) 

খ) মিডউল – অনলাইন বদিল আেবদন  

 - আেবদনকারীর অনলাইন আেবদন করার পĆিত              (পৃŽা নং ৬-১৬) 

গ) এইচআরআইএস একাউেĖর পাসওয়াডƳ পুনśĆার পĆিত          (পৃŽা নং ১৭-২০)                

 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
HRIS ONLINE APPLICATION MANUAL I V3 4 

 

ভূিমকা 

 
ƗাƐ� ও পিরবার কল�ান মĞনালেয়র অধীেন সকল মানব সŐেদর তথ� সং²হ ও ব�বহােরর 

লে¢  ২০১৫ সােল িহউম�ান িরেসাসƳ ইনফরেমশন িসেƉম (HRIS) সফটওয়�ার Ĵণয়ন করা হয়। ŭśেত এিট 

ŭধুমাø তথ� সং²হ ও ĴদশƳেনর কােজ ব�বহার হেলও সমেয়র পির�মায় এই সফটওয়�ার মানব 

সŐদ  ব�বƐাপনায় ব�বহার করা হেÅ। বতƳমান সরকােরর িডিজটাল বাংলােদশ গড়ার ĴিতÑার বাƌবায়ন 

িহেসেব ƗাƐ�খােতর িডিজটালাইেজশেনর এিট অন�তম একিট ĴেচŻা। ƗাƐ� অিধদĮেরর Ĵায় ১ ল¢ ২৯ হাজার 

জনবেলর তথ� এই সফটওয়�াের সিĨেবিশত আেছ। এই িবপুল সংখ�ক মানব সŐদ ব�বƐাপনার লে¢ এই 

সফটওয়�ার অিত সőিত ভাসƳন-৪ এ আপে²ড কের পযƳায়�েম Ĵেয়াজনীয় িফচারসমূহ সংেযাজন করা হেÅ। 

ƗাƐ� অিধদĮেরর অĜগƳত সকল কমƳকতƳা-কমƳচারীর নানিবধ আেবদন সহজতর এবং Ĵযুি�িনভƳর 

করেণর উেăেশ� অনলাইেন সকল Ĵকার আেবদন ²হণ এবং িনſিó করা হেব। এই কাযƳ�ম ২০১৭ সাল 

Ʊথেক চালু হেয়েছ। ইেতামেধ� এইচআরআইএস িভিóক অনলাইন আেবদেনর মাধ�েম কমƳকতƳােদর পেদাĨিত, 

বদলী ও পদায়েনর আেবদন সফলভােব ²হন করা হেÅ। অনলাইন আেবদন ফমƳªেলা Ĵেত�েকর এইচআরএম 

একাউেĖর “Online Application” অপশেন Ʊগেল পাওয়া যােব। কমƳকতƳা তার ফমƳিট অনলাইেন পূরণ কের 

Ĵেয়াজনীয় সংযুি�সহ জমা িদেবন। িবিভĨ পযƳােয়র িনয়Ğণকারী কতৃƳপ¢ আেবদনিট িনſিó করেবন অথবা 

তাঁর উĕƳতন কতৃƳপে¢র িনকট অ²বতƳী করেবন। এভােব উপেজলা, Ʊজলা বা িবভাগীয় পযƳােয় যথাযথ কতৃƳপ¢ 

হেয় ƗাƐ� অিধদĮের আেবদন িনſিó হেব। Ĵাথিমক পযƳােয় অনলাইেন আেবদন িনſিó ŭধুমাø ƗাƐ� 

অিধদĮের করা হেব।  

ƗাƐ� অিধদĮেরর Ĵায় ৩৩,৫৬৫ ƱĴাভাইডার অনলাইন বদিল আেবদন Ĵি�য়ার সুিবধাভু� হেÅন। 

অনলাইন বদিল আেবদেনর মাধ�েম যা যা সুিবধাসমূহ – 

- Ʊপপারেলস দĮর 

- čত ও িনভুƳল অ²ায়ণ 

- čত সমেয় িনſিó 

- ডুিķেকশন Ĵিতহার 

- তাৎ¢িনক Ʊনািটিফেকশন  

- কােজর Ɨছতা ও জবাবিদিহতা 

- কাযƳকর মিনটিরং ও সুপারিভশন 
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আেবদনকারীর জন� িনেদƳিশকা 
 এইচআরআইএস সফটওয়�াের অনলাইেন বদলী/পদায়ন আেবদন ব�বƐাপনা সুিবধা সংযু� করা 

হেয়েছ।  

 ƗাƐ� িবভােগর ৯ম – ৬Ž Ʊ²েডর কমƳকতƳা (জুিনয়র কনসালেটĖ এবং সহকারী অধ�াপক ব�তীত) 

এখন Ʊথেক অনলাইেন এইচআরআইএস সফটওয়�ার এর মাধ�েম িনেজর ƱĴাফাইল Ʊথেক অনলাইেন 

বদলী/পদায়ন আেবদন করেত পারেবন।  

 আেবদন যথাযথ কতৃƳপে¢র মাধ�েম অ²ায়ণ হেয় ƗাƐ� অিধদĮের অনলাইেন অ²ায়ণ  হেব। আেবদন 

সমূেহর িনſিóও হেব অনলাইেনর মাধ�েম।  

 আেবদন িনſিó Ĵি�য়ার Ĵিতিট ধােপর হালনাগাদ অবƐা আেবদনকারী িনজ িনজ ƱĴাফাইল Ʊথেক 

জানেত পারেবন।  

 অ²ায়ণকারী কতৃƳপে¢র জন� িনেদƳিশকা  
● ĴিতŽান Ĵধান বদিলর আেবদন অ²ায়েণর সময় আেবদেনর ƱĴি¢েত তার মতামত Ĵদান করেবন। 

● যিদ ĴিতŽান Ĵধান আেবদনিট অ²ায়ণ কেরন, তেব আেবদনিট পরবতƳী কার বরাবর অ²ায়ণ করেত 

চান তা িচিƠত করেবন।  

● যিদ আেবদনিট Ʊকান কারেণ (Ʊযমনঃ Ĵেয়াজনীয় তথ� না থাকা, Ĵেয়াজনীয় কাগজপø আপেলাড না 

থাকা ইত�ািদ) পুনরায় অধƌন কতৃƳপে¢র দৃিŻ আকষƳণ Ĵেয়াজন হয় বা আেবদনকারীর িনকট ƱĴরেণর 

Ĵেয়াজন হয়, তেব কতৃƳপ¢ Ʊসিট অধƌন কতৃƳপে¢র বা আেবদনকারীর িনকট Ʊফরত পাঠােত পারেবন।   

● আেবদনিটর অ²ায়ণ Ĵি�য়াধীন থাকাকােল অ²ায়ণকারী কতৃƳপ¢ ধােপ ধােপ তা পরবতƳী উধƳতন 

কতৃƳপ¢ িচিƠত কের পযƳায়�েম অ²ায়ণ করেত হেব। 

● িনſিóকারী কতৃƳপ¢ আেবদনিট িনſিó করার জন� Ĵেয়াজনীয় পদে¢প Ʊনেবন। 
 

ƗাƐ� অিধদĮেরর জন� িনেদƳিশকা 
● ƗাƐ� অিধদĮেরর যথাযথ কতৃƳপে¢র মাধ�েম অনলাইন বদিলর আেবদনিট িনſিó হেব। 

● পিরচালক (Ĵশাসন) মেহাদয়, উপ-পিরচালক এবং সহকারী পিরচালক মেহাদয়েদর িনেয় একেø 

আেবদনিট িবেবচনা করেবন।  

● আেবদন মØুর হেল ফাইল Ʊনাট Ʋতির কের মহাপিরচালক মেহাদেয়র অনুেমাদেনর জন� ƱĴরণ করা 

হেব। মহাপিরচালক মেহাদেয়র অনুেমাদেনর পর পিরচালক (Ĵশাসন) মেহাদয় আেদশ জাির করেবন। 

আেদশিট আেবদনকারীর এইচআরআইএস একাউেĖ ƱĴরণ করা হেব। এেত এইচআরআইএস িটম 

সহায়তা Ĵদান করেব।  

● আেবদন িনſিó কের একিট চূড়াĜ িসĆােĜ উপনীত হেয় Ʊসিট িচিƠত করেত হেব- মØুর অথবা  না-

মØুর (Approved / Declined), যােত আেবদনকারীর ƱĴাফাইেল আেবদেনর Ɖ�াটাস পিরবতƳন 

হেব।  
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আেবদনকারীর অনলাইন বদিলর আেবদন করার পĆিত 

আেবদনকারীর যা জানা Ĵেয়াজন  

 িক কারেণ এই ফমƳ পূরণ করেবন? 

           ƱÞিনং / নন-ƱÞিনং  পেদ  বদিলজিনত কারেন। 

 

 কারা এই ফমƳ পূরণ করেত পারেবন? 

           ƗাƐ� অিধদĮেরর আওতাধীন ৯ম – ৬Ž Ʊ²েডর কমƳকতƳা (জুিনয়র কনসালেটĖ ও সহকারী 

অধ�াপক ব�তীত), যা ƗাƐ� অিধদĮের িনſিóেযাগ� । 

 

 পূরণকৃত ফরম Ʊকাথায় জমা িদেবন? 

           আপনার HRIS -এ সংযু� একিট অনলাইন ফরম যা িনেদƳিশত উপােয় পূরণ কের সাবিমট করেল 

তা আপনােক আর অন� Ʊকাথাও (হাডƳ কিপ) জমা িদেত হেব না। 

 

অন�ান� Ĵাসংিগক তথ�ঃ  

 

● আেবদনকারী িনজ HRIS ƱĴাফাইেল লগইন কের সকল তথ� হালনাগাদ আেছ িকনা তা যাচাই করেবন। 

● আেবদন করার পূেবƳ আবিশ�কভােব HRIS ƱĴাফাইেল সিঠকভােব সকল তথ� িনজ িনজ ĴিতŽান Ʊথেক 

হালনাগাদ করেত হেব। 

● কমƳকতƳার HRIS ƱĴাফাইেল তাঁর িনজƗ Ɨা¢র/ƱĴাফাইল ছিব/এনআইিড আপেলাড করা থাকেত হেব।   

● ছুিট/ƱĴষণ/িলেয়ন এ থাকাকালীন কমƳকতƳা আেবদন করেত পারেবন না। অনুেমািদত সময় Ʊশেষ আেবদন 

করেত পারেবন। 

● অনলাইেন করা আেবদন ঊĕƳতন কতৃƳপ¢ (ƗাƐ� অিধদĮর) কতৃƳক িনƒিó না হওয়া পযƳĜ কমƳকতƳা নতুন 

কের পুনরায় আেবদন করেত পারেবন না, এ জন� িসĆাĜ িনিŮত কের আেবদন সাবিমট করেত হেব।  

● সফলভােব আেবদন ƱĴরেনর পর আেবদনকারী একিট িনিŮতকরণ বাতƳা পােবন। 
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● অিধদĮের তার আেবদন মØুর হেল বা না হেল উভয়ে¢েø আেবদনকারী এইচআরআইএস-এ তার 

হালনাগাদ Ɖ�াটাস Ʊদখেত পােবন। 

● ƗাƐ� অিধদĮেরর ওেয়বসাইেট অনলাইন বদিল আেবদেনর িনেদƳিশকা পাওয়া যােব। 

● আেবদন ফমƳ এ সকল তেথ�র বƍিনŽতা আেবদনকারী িনিŮত করেবন। 

 

 

Ʊযভােব বদিল আেবদন ফমƳ পূরণ করেবন 
 

Ĵথেম  (https://hrm.dghs.gov.bd/public)  িলেº Ĵেবশ কśন, িনেচর িচেøর মত লগইন Ʊপজ 

আসেব। 
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Log in  ি ক কের Ĵেবশ কśন, ড�াশেবাডƳ ওেপন হেব,  

 

ড�াশেবাডƳ পিরিচিতঃ 
 

 
 

Dashboard – লগইন করার পর Ʊয Ʊপজিট আসেব Ʊসিটই ড�াশেবাডƳ 

আপনার ইেমইল িলখুন 

আপনার পাসওয়াড� িলখুন 
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Provider Details - আেবদনকারী িনেজর ƱĴাফাইল Ʊদখেত পারেব 

Online Application / Create a new application- ƱĴাভাইডার তার িনেজর Ʊকান আেবদন করেত 

চাইেল (আেবদন ফরম) 

View all Application / Your Application - আেবদনকারী িহেসেব Ʊয সকল আেবদন কেরেছন তার 

তািলকা Ʊদখেত 

 

অনলাইেন বদিল আেবদনপø পূরণ করার জন� নীেচর ধাপªেলা এেক এেক অনুসরণ কśন  
 
 

(১) Create a new application – এেত অনলাইন আেবদেনর ফমƳিট চেল আসেব। এরপর ফেমƳর ফাকঁা 

ঘরªেলা ĴাথƳী িনভুƳলভােব পূরণ করেবন। 

  

 

 

 

 

(২) Application Type- äপ ডাউন Ʊথেক আেবদেনর টাইপ িসেল� কের “Next” বাটেন ি ক কśন। 
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(৩) Applicant’s Preferences-  

ক) Subject Type - িসেল� কśন (Training post/ Non training post) 

খ) আেবদনকারী সেবƳাÄ  িতনিট পছেĢর ĴিতŽান বাছাই করেত পারেবন। তেব কমপে¢ একিট িদেত হেব। 

(আপিন facility registry-র সাহায� িনেয় আপনার কাি¼ত ĴিতŽান খঁুেজ িনেত পােরন। ) 

গ) একইভােব, আেবদনকারী সেবƳাÄ িতনিট পছেĢর পদ বাছাই করেত পারেবন। তেব কমপে¢ একিট 

িদেত হেব। 

ঘ) Desired posted as option- Ʊযভােব পদায়ন Ʊপেত ইÅুক (Regular / Attached / Against the 

post ইত�ািদ )  

ঙ) Reason or justification for the need- আেবদেনর কারন সংে¢েপ িলখুন (বাংলা/ইংেরিজ) 
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ছিবঃ ĴিতŽান ও পদ পূরণকৃত ফরেমর নমুনা ছিব 

 

 
 

Application authority Details- আেবদন যথাযথ কতৃƳপে¢র বরাবর এেসেছ িকনা Ʊখয়াল কśন  
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(৪) File Upload - আেবদেনর সােথ সংিŸŻ ডকুেমĖ/ ফেরায়ািডƳং সংযু� করেত চাইেল upload files 

Ʊথেক upload করা যােব।  

 
(৫) Save Draft  - (submit না কের) আেবদন সংর¢ণ কের রাখেত চাইেল 
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(৬)  Declaration- Declaration Ʊচক ব§ ি ক করেল আেবদন submit বাটন আসেব। একই সােথ একিট 

সতকƳীকরন বাতƳা পােবন। সতকƳ বাতƳািট পড়ুন। (submit এর পূেবƳ Ĵেযাজ� Ʊ¢েø তথ� পিরবতƳন বা সংেশাধন 

কের িনন)।  

(৭) Submit Application- সতকƳীকরন বাতƳািট Close কের “Submit Application” বাটেন ি ক কের 

আপনার আেবদন দািখল সŐĨ কśন।  

* আেবদন submit সŐĨ হেল আেবদেন আর পিরবতƳন করা সŕব হেব না।  
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আপনার ড�াশেবােডƳ Ʊফরত Ʊযেত Dashboard বাটেন ি ক কśন 

View all application- আপনার আেবদনসমূহ Ʊদখেত, সবƳেশষ আেবদেনর হালনাগাদ অবƐা (Status) 

জানেত পারেবন। 

 

Application ID বাটেন ি ক কের আেবদেনর িবƌািরত (Application Detail) Ʊদখেত পারেবন।  

 

Application Detail Ʊপেজর িনেচর িদেক আপনার আেবদনিটর অ²ায়ণ /িনƒিóর পযƳায় Ʊদখেত পােবন।   
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(৮) Print/PDF – পরবতƳীেত আেবদেনর িĴĖ/কিপ ডাউনেলাড কের িনেত পারেবন। 
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       এইচআরআইএস একাউেĖর পাসওয়াডƳ পুনśĆার পĆিত 
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HRIS Account (Facility / Provider) Password recovery Process 

 

এইচআরআইএস একাউĖ পাসওয়াডƳ ভুেল Ʊগেল িকভােব পুনśĆার করা যােবঃ 

 

পাসওয়াডƳ পুনśĆার ২ িট Ĵি�য়ায় করা যায়- 

১। ইেমইল এ িলº ƱĴরেণর মাধ�েম 

২। Ʊমাবাইল Ʊফােন এসএমএস ƱĴরেণর মাধ�েম 

 

১। ইেমইল এ িলº ƱĴরণ Ĵি�য়া: 

HRIS িসেƉেমর লগইন পাতায় ইেমইল ও পাসওয়াডƳ Ʊলখার বে§র িনেচ “forgot your password?” এ 

ি ক কśন। 
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বে§ ইেমইল িঠকানা িলেখ “Send Password Reset Link” বাটেন ি ক কśন। 

 
 

 

পাসওয়াডƳ িরেসট িলº আপনার ইেমইল পাঠােনা হেব। ইেমইল Open কśন। 

 

Ʊসখােন পাঠােনা িলংেক ি ক করেল িনেচর ছিবর মত নতুন পাসওয়াডƳ Ʊলখার ফমƳিট ওেপন হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Old password (email-এ ĴাĮ password 

িলখুন)  

> New Password (িলখুন Ʊযিট করেত চান)  

(format – min. 8 characters, one capital, 

one number, one special character) 

> Confirm New Password (পুনরায় িলখুন 

Ʊযিট করেত চান)  

 

> Update Password চাপুন 
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২। Ʊমাবাইল Ʊফােন এসএমএস ƱĴরণ Ĵি�য়া:  

 

 

 

 

‘Reset password using Mobile’ এ ি ক করেল পরবিতƳ Window আসেব (পােশর িচø)  

ফাঁকা বে§ HRIS-এ Ʊদওয়া Ʊমাবাইল নŔরিট িলেখ ‘Send password to mobile’ ি ক কśন।  

৫-১০ িমিনেটর মেধ� পাসওয়াডƳ এর এসএমএস আসেব। 

 

এসএমএস এ ĴাĮ 

নতুন পাসওয়াডƳ 

িদেয় লগইন কের 

িনেজর মত 

পাসওয়াডƳ আপেডট 

কের সংর¢ন কśন 

 

 

 

 

Application related support mail- 

centralhris@gmail.com 

helpdesk@hrm.dghs.gov.bd 



  
HRIS ONLINE APPLICATION MANUAL I V3 21 

 

 

 

 


